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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de“diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. Fa

Estimado Sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Wendy Carolina Cano Archila de Sagastume ~ CUI: 1685857070101
Ntimero de contrato: DGDR-029-100-2021 e Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos / Nit del Contratista: 36912492
Numero de Factura: 3718791943 P Serie: 7CA2CoDs
Honorarios Mensuales: 8,000.00 P Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato 0Q95,225.81 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta 4

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:
El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para la Direccién de Areas

Sustantivas de la Direccion General del deporte y la Recreacién Dependencia del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos E&enicos, en la prestacion de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de Areas
Sustantivas

2. Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informar al
encargado segtin corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3. Brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Direccién de Areas Sustantivas.

4. Brindé apoyo en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda planificada
por la Direccién de Areas Sustantivas.
5.Brindé apoyo y participé en las activdades realizadas por la Direccién de Areas Sustantivas requeridas. e

6. Brinde de apoyo en la recepcidn, revision y traslado de de facturas e informes mensuales del pago del personal de la Direccién “de Areas
Sustantivas.

7. Brinde apoyo en las diferentes gestiones administrativas de materia legal.
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Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad gfie Evaldia los Servicios
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INFORME FINAL' DE ACTIVIDADES

Guatemala, So(dé/diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de dctividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Wendy Carolina Cano Archila de Sagastume/ CUL: 1685857070101
Ndamero de contrato: DGDR-029-1002021 Acuerdo Ministerial: 09-2021 -
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos pd Nit del Contratista: 36912492
Nuamero de Factura: 3718791943  ~ Serie: 7CA2C0OD5
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE -
Monto Total del Contrato Q95,225.81 / Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde iy

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas ~

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Areas $ustantivas

de la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente
enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de Areas Sustantivas
2. Se Brindd apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado segln
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.
3. Se brind6 apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Direccién de Areas Sustantivas.
4. Se brindd apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la
Direccién de Areas Sustantivas.
5. Se brindd apoyo y participé en las activdades realizadas por la Direccién de Areas Sustantivas requeridas.
6. Se brindd apoyo en la recepcion, revision y traslado de de las facturas e informes para pago de la Direccidn de Areas Sustantivas de enero a diciembre
2021
7. Se brindd apoyo en la elaboracién de Oficios relacionados las diferentes gestiones administrativas de ‘materia legal,
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:
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Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Némero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Ndmero de Factura:
Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato
Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

Wendy Carolina Cano Archila de Sagostume// CUI: 1685857070101
DGDR-029-100-2021 - Acuerdo Ministerial: 09-2021 7
Técnicos e Nit del Contratista: 36912492
3718791943 Serie: 7CA2COD5 ¢+
08,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
0Q95,225.81 / Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021

Direccién de Areas Sustantivas

El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Areas Sustantivas de
la Direccién General del deporte y la Recreacidn, Dependencia’del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de s(s conocimientos técnicos, en la prestacidn de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. A traves del apoyo se logré mejorar en los controles el traslado de documentaciones, minimizando el tiempo de respuesta a los
requerimientos hechos al Departamento asignado.
2. En apoyo con proporcionar informacién a las personas o entidades interesadas sobre las solicitudes de apoyo requeridas, logrando

minimizar el tiempo de respuesta.

3. Se brindé apoyo a la Direccidn de Areas Sustantivas en el control y seguimiento de las gestiones que ingresan a la Direccién. logrando
optimizar el traslado de los expedietes al Departamento correspondiente.

4. Se logré agilizar el traslado a las diferentes Jefaturas de Programas, las solicitudes de informacién pablica requeridas por personas
individuales y representantes de personas juridicas, requeridas a la Direccién de Areas Sustantivas. 7

5. En apoyé con la recepcién, revisién y traslado de de facturas e informes mensuales del pago.dél personal de la Direccién de Areas
Sustantivas, se logro minimizar el niimero de los documentos con error.

6. Se logré el cumplimiento en el trdmite de las gestiones administrativas en materia legal.
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